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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 
Bình Dương, ngày 04 tháng 10 năm 2024 

QUY CHẾ LÀM VIỆC  

ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG BẤT THƯỜNG NĂM 2024 
 

Căn cứ vào Điều lệ của Công ty Cổ phần Khu công nghiệp Nam Tân Uyên đã được Đại 
hội đồng cổ đông thông qua ngày 18 tháng 06 năm 2021 và sửa đổi, bổ sung theo Nghị quyết 
Đại hội đồng cổ đông thường niên ngày 28 tháng 06 năm 2022, Nghị quyết Đại hội đồng cổ 
đông thường niên năm 2023 và Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2024. 

Hội đồng quản trị Công ty trình Đại hội nội dung Quy chế làm việc tại Đại hội đồng cổ 
đông bất thường năm 2024 (Đại hội) như sau: 

Điều 1: Những quy định chung 

1. Quy chế làm việc của Đại hội sử dụng cho việc tổ chức Đại hội đồng cổ đông bất 
thường năm 2024 của Công ty cổ phần Khu công nghiệp Nam Tân Uyên (Công ty). 

2. Quy chế này Quy định cụ thể quyền và nghĩa vụ của các bên tham gia Đại hội, điều 
kiện, thể thức tiến hành Đại hội. 

3. Cổ đông và các bên tham gia có trách nhiệm thực hiện theo các quy định tại Quy chế 
này bảo đảm nguyên tắc: công khai, công bằng, dân chủ và đoàn kết để đáp ứng quyền lợi của 
các cổ đông và mục tiêu phát triển bền vững của công ty. 

Điều 2: Tiến hành đại hội 

1. Cuộc họp Đại hội đồng cổ đông bất thường được tiến hành khi có số cổ đông dự họp 
đại diện trên 50% tổng số phiếu biểu quyết theo danh sách cổ đông chốt ngày 09/09/2024. 

2. Các cổ đông đến muộn vẫn có quyền đăng ký tham dự Đại hội và tham gia các vấn đề 
tiếp theo của Đại hội. Đại hội không có trách nhiệm dừng và biểu quyết lại các vấn đề đã thông 
qua. 

Điều 3: Đoàn chủ tịch 

1. Đoàn Chủ tịch Đại hội gồm 03 thành viên do Chủ tịch Hội đồng Quản trị Công ty làm 
Chủ tọa (được đề xuất và biểu quyết tại Đại hội). 

2. Đoàn Chủ tịch Đại hội làm việc theo nguyên tắc tập trung dân chủ, quyết định theo 
đa số. Đoàn chủ tịch điều hành các hoạt động của Đại hội theo chương trình đã được Đại hội 
đồng cổ đông thông qua. Tiến hành các công việc cần thiết để Đại hội đồng cổ đông diễn ra 
có trật tự; đáp ứng được mong muốn của đa số cổ đông tham dự. 

3. Đoàn Chủ tịch Đại hội có các nhiệm vụ sau: 

- Điều hành các hoạt động của Đại hội theo chương trình nghị sự đã được Đại hội thông 
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qua. 

- Đề cử Tổ Thư ký Đại hội. 

- Hướng dẫn Đại hội thảo luận. 

- Trình dự thảo và kết luận các vấn đề cần thiết để Đại hội biểu quyết. 

- Trả lời những vấn đề phù hợp theo chương trình do Đại hội yêu cầu. 

- Chủ tọa thay mặt Đại hội đồng cổ đông ký tên vào Biên bản và Nghị quyết Đại hội. 

Điều 4: Ban Kiểm tra tư cách cổ đông 

Ban Kiểm tra tư cách cổ đông của Đại hội do Hội đồng quản trị Công ty chỉ định trước 
Đại hội, Ban kiểm tra tư cách cổ đông có trách nhiệm: 

1. Kiểm tra tư cách của cổ đông hoặc người được ủy quyền đến họp, xác định tính hợp 
lệ theo quy định của pháp luật và đối chiếu với Danh sách cổ đông có quyền dự họp; phát tài 
liệu Đại hội, phiếu biểu quyết; báo cáo trước Đại hội và chịu trách nhiệm về kết quả kiểm tra 
tư cách cổ đông dự Đại hội trước khi Đại hội chính thức được tiến hành. 

2. Giám sát việc biểu quyết của các cổ đông hoặc người đại diện tham dự Đại hội. Báo 
cáo kết quả biểu quyết theo từng nội dung và thông báo kết quả cho Chủ tọa và Tổ thư ký. 

Điều 5: Tổ thư ký 

1. Đoàn chủ tịch giới thiệu Tổ thư ký gồm 01 đến 02 thành viên (Đại hội đồng cổ đông 
biểu quyết thông qua tại Đại hội). 

2. Tổ thư ký thực hiện các công việc trợ giúp theo phân công của Chủ tọa, bao gồm: 

a) Ghi chép đầy đủ, trung thực các nội dung Đại hội. 

b) Soạn thảo biên bản Đại hội đồng cổ đông và Nghị quyết về các vấn đề đã được thông 
qua tại Đại hội. Công bố dự thảo Biên bản và Nghị quyết của Đại hội. 

c) Tiếp nhận phiếu góp ý kiến của cổ đông. 

Điều 6. Quyền và nghĩa vụ của các cổ đông tham dự Đại hội đồng cổ đông 

1. Điều kiện tham dự: Cổ đông là đại diện pháp nhân, thể nhân hoặc đại diện cổ đông, 
một nhóm cổ đông sở hữu cổ phần có quyền biểu quyết của Công ty vào ngày chốt danh sách 
cổ đông (ngày 09/09/2024) được quyền tham dự Đại hội đồng cổ đông bất thường năm 2024. 

2. Quyền và nghĩa vụ của các cổ đông đủ điều kiện khi tham dự Đại hội 

- Mỗi cổ đông, đại diện cổ đông khi tới tham dự Đại hội cổ đông phải xuất trình giấy 
tờ tùy thân (CMND, căn cước công dân hoặc hộ chiếu), Giấy ủy quyền (trường họp được ủy 
quyền hợp lệ tham dự cuộc họp) và Thư mời tham dự cho Ban kiểm tra tư cách cổ đông để 
kiểm tra tư cách cổ đông và được nhận một thẻ biểu quyết (ghi mã số cổ đông) có ghi tổng số 
cổ phần bằng số lượng cổ phần có quyền biểu quyết của cổ đông. 
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- Trong quá trình diễn ra Đại hội, cổ đông phải tuân thủ theo sự hướng dẫn của Chủ 
tọa, ứng xử văn minh, lịch sự, không gây mất trật tự, không được nghe điện thoại trong hội 
trường, chuyển điện thoại sang chế độ rung. 

- Người được ủy quyền tham dự Đại hội không được ủy quyền lại cho người khác tham 
dự Đại hội. 

- Các cổ đông phải giữ bí mật, kỷ luật phát ngôn, thực hiện đúng việc sử dụng và bảo 
quản tài liệu, không sao chép, ghi âm đưa cho người ngoài Đại hội khi chưa được Chủ tọa cho 
phép để tránh sự sai lệch thông tin. 

- Cổ đông, người đại diện theo ủy quyền tham dự họp Đại hội phải chấp hành nghiêm 
chỉnh quy chế làm việc của Đại hội đồng cổ đông. Cổ đông vi phạm quy chế này thì tùy theo 
mức độ cụ thể Chủ tọa sẽ xem xét và có biện pháp xử lý theo điểm b, khoản 7, điều 146, Luật 
doanh nghiệp số 59/2020/QH14 ngày 17 tháng 06 năm 2020. 

- Các cổ đông đến dự Đại hội muộn có quyền đăng ký ngay, có quyền tham gia và biểu 
quyết các vấn đề tiếp theo của Đại hội. Đại hội không có trách nhiệm dừng và biểu quyết lại 
các vấn đề đã thông qua. Trong trường hợp này, hiệu lực của những nội dung biểu quyết đã 
tiến hành không bị ảnh hưởng. 

Điều 7: Phát biểu ý kiến và giải đáp trong Đại hội 

1. Cổ đông tham dự phiên họp khi muốn phát biểu ý kiến thảo luận thì giơ tay, chỉ khi 
được Chủ tọa nhất trí mới được phát biểu. Tài liệu họp Đại hội đã được đăng tải trên website 
của công ty (www.namtanuyen.com.vn). Vì vậy, để Đại hội được tổ chức tốt và chu đáo, đề 
nghị các quý cổ đông nghiên cứu và chuẩn bị các ý kiến để đóng góp trước khi phát biểu. Mỗi 
cổ đông nên phát biểu góp ý tất cả các nội dung một lần, thời gian phát biểu không quá 3 phút, 
nội dung phát biểu ngắn gọn và tập trung vào đúng những nội dung trọng tâm cần trao đổi, 
phù hợp với nội dung chưong trình cuộc họp đã được thông qua. Những vấn đề đã được người 
trước phát biểu thì không phát biểu lại để tránh trùng lắp, cổ đông tham gia dự họp cũng có 
thể ghi các nội dung vào phiếu câu hỏi, chuyển cho Tổ thư ký. 

2. Chủ tọa Đại hội trả lời trực tiếp các câu hỏi trọng tâm và có liên quan đến các nội 
dung trong chương trình Đại hội và mang tính đại diện cho nhiều cổ đông, không trả lời trực 
tiếp hay giải thích chi tiết các nội dung đã được công bố thông tin, hay đã được quy định trong 
pháp luật hoặc nội dung có tính chất giải thích chuyên môn, chi tiết mang tính chất phục vụ 
yêu cầu riêng biệt của cá nhân cổ đông. 

3. Các câu hỏi về thông tin riêng lẻ hoặc không liên quan trực tiếp đến nội dung Đại hội 
sẽ được Tổ thư ký tập hợp và trả lời bằng văn bản hoặc thông tin trên website của Công ty. 

4. Các câu hỏi không kịp trả lời trong Đại hội do thời gian có hạn, cũng sẽ được trả lời 
bằng văn bản hoặc thông tin trên website của Công ty. 

Điều 8: Biểu quyết tại Đại hội 

1. Nguyên tắc biểu quyết: 
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- Tất cả các vấn đề trong chương trình nghị sự của Đại hội đều được thông qua bằng 
cách lấy ý kiến biểu quyết của tất cả các cổ đông bằng Phiếu biểu quyết theo số cổ phần sở 
hữu và đại diện sở hữu. Mỗi cổ phần sở hữu hoặc đại diện sở hữu ứng với một đơn vị biểu 
quyết; 

- Mỗi cổ đông được cấp 01 Phiếu biểu quyết trong đó ghi tên cổ đông/đại diện được ủy 
quyền, số cổ phần có quyền biểu quyết (sở hữu và ủy quyền) của cổ đông, có đóng dấu của 
Công ty và phần ký tên của cổ đông. 

2. Thể lệ biểu quyết 

- Cổ đông, người đại diện theo ủy quyền biểu quyết các vấn đề tại Đại hội bằng phiếu 
biểu quyết, thông qua mỗi nội dung bằng cách ghi phiếu và gửi lại Ban kiểm phiếu. 

- Phiếu biểu quyết bao gồm các nội dung cần biểu quyết tương ứng với 03 hình thức 
biểu quyết: Tán thành, Không tán thành, Không có ý kiến. 

- Các nội dung thông qua Đại hội: 

+ Thông qua việc miễn nhiệm thành viên Hội đồng quản trị nhiệm kỳ 2021-2026; 

+ Thông qua kết quả bầu bổ sung thành viên Hội đồng quản trị nhiệm kỳ 2021-2026; 

+ Và một số nội dung quan trọng khác thuộc thẩm quyền Đại hội đồng cổ đông. 

3. Các vấn đề biểu quyết trong Đại hội được thông qua khi: 

Các vấn đề được biểu quyết tại Đại hội được thông qua khi đạt tỷ lệ trên 50% tổng số 
phiếu biểu quyết của tất cả cổ đông có mặt trực tiếp hoặc thông qua đại diện được ủy quyền 
có mặt tại Đại hội tán thành. 

Điều 9: Biên bản và Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông bất thường 

1. Các nội dung tại Đại hội đồng cổ đông bất thường phải được Thư ký Đại hội ghi vào 
Biên bản Đại hội. 

2.  Biên bản và Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông bất thường phải lập xong và thông qua 
bằng hình thức biểu quyết trước khi bế mạc Đại hội. 

3. Biên bản và Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông bất thường về các vấn đề trong chương 
trình Đại hội được thông qua khi được số cổ đông đại diện trên 50% tổng số phiếu biểu quyết 
của tất cả các cố đông và đại diện cổ đông dự họp chấp thuận. 

Điều 10: Trường hợp tổ chức họp Đại hội đồng cổ đông bất thường không thành 

Trường hợp cuộc họp lần thứ nhất không đủ điều kiện tiến hành theo quy định tại Điều 
2 của Quy chế này thì việc triệu tập cuộc họp lần thứ hai phải được tiến hành trong thời hạn 
không quá 30 ngày kể từ ngày dự kiến tiến hành cuộc họp lần thứ nhất. 

Cuộc họp của Đại hội đồng cổ đông lần hai được tiến hành khi có số cổ đông, đại diện 
cổ đông dự họp ít nhất 33% tổng số cổ phần có quyền biểu quyết do Điều lệ Công ty quy định. 
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Trường hợp cuộc họp lần thứ hai không đủ điều kiện tiến hành theo quy định trên của 
điều này thì được triệu tập họp lần thứ ba trong thời hạn 20 ngày kể từ ngày cuộc họp lần thứ 
hai dự kiến tiến hành. Trong trường họp này, cuộc họp của Đại hội đồng cổ đông bất thường 
được tiến hành không phụ thuộc vào số cổ đông tới dự họp. 

Điều 11: Điều khoản thi hành 

Quy chế làm việc của Đại hội đồng cổ đông bất thường Công ty Cổ phần khu công 
nghiệp Nam Tân Uyên năm 2024 gồm có 11 Điều. Quy chế này có hiệu lực ngay sau khi được 
Đại hội đồng cổ đông bất thường Công ty biểu quyết thông qua. 

Kính trình Đại hội đồng cổ đông công ty xem xét thông qua để việc tổ chức Đại hội đồng 
cổ đông bất thường được thực hiện thành công tốt đẹp và tuân theo các quy định pháp luật của 
Nhà nước và Điều lệ của Công ty. 

  TM. HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ 
       CHỦ TỊCH  
                                                       (đã ký) 
 

 
 
      Đỗ Hữu Phước 

 





CQNG HOA xA HQI CHi;NGHiA ~T NAN
DQc lip - TI, do - H,nh phuc

Binh Duong, ngay1~th(mg 09 niim 2024

CONG TY co PHAN
KCN NAM TAN UYEN

S6: 98ITB-IIDQT-NTC

THONGBAo
V). .'" d). ." ., h" dA b). bAe VI~C e cu, ung cu n an S1}' e au 0 sung

Thanh vien HQidang quan tr] Cong ty nhi~m ky 2021 - 2026

Can cuLud: Doanh nghiep ndm 2020;

Can cu lJiJu I? t6 chuc va hoat a6ng cua Cong ty CP Khu cong nghiep Nam
Tan Uyen;

DS chuan bi cho vi~c b~u b6 sung thanh vien H9i d6ng quan tri Cong ty nhiem
ky 2021 - 2026, Cong ty CP KCN Nam Tan Uyen, Cong ty xin thong bao toi Quy c6
dong ve viec de cit, img err nhan su de bAu b6 sung thanh vien H9i d6ng quan tri
Cong ty CP Khu cong nghiep Nam Tan Uyen nhiem ky 2021-2026 nhu sau:

1. sA Immg thanh vien HQi dAng quan tr] bAu b8 sung: 02 irng vien.

2. Di~u ki~n d~ cil, ting cil Thanh vien HQi dAng quan tr]:

C6 dong co quyen dS ell ngiroi khac ho~c tv minh Ung crr vao chirc danh thanh
vien IIDQT Cong ty nhi~m ky 2021 - 2026.

Cac c8 dong n~m gift c6 phftn ph8 thong co quyen g9P s6 quyen bieu quy8t
de de cit, ung cit Thanh vien H9i d6ng qmin tri thea Khoan 2 Dieu 25 cua Dieu l~
Cong ty CP Khu cong nghi~p Nam Tan Uyen (vui long xem chi ti8t t~i
http://namtanuyen.com.vn).

3. Tieu chuAn ella eac ..rng vien d~ eil, ..rng eil thanh vien HQi dAng quan
tfi -:,1 GO

~.

Theo quy dinh t~i Khmin 1 Dieu 155 L~t Doanh nghi~p 2020, thanh vi" <:). c~~
HDQT phai co cac tieu chuan va dieu ki~n sau day: (! KHU~5~

- Co nang Ivc hanh vi dan Sl;Cddy du, kh~ng thu9c d6i tUQ'ngkhong duQ'cqu '~/" NAM TI
15'doanh nghi~p thea quy djnh t~i Khoim 2 Dieu 17 cUa Lu~t Doanh nghi~p 2020. ~~tN.

- Co trinh d9 chuyen mon, kinh nghi~m trong quan Itkinh doanh cua cong ty '=
va khong nh~t thi€t phai la c8 dong cua cong ty.

4. Ha sO'd~ etl, ting etl Thanh vien HOi dang quan tr!
, ,.,.,

- Don de clI, Ung cu Thanh vien H9i dong quan trj cUa co donglNhom co dong
(mdu dinh kern) ho~c quy€t djnh cUac8 dong t6 chuc;

- Ly Iich trich ngang do Ung cli vien tt.r khai (mKudinh kern);

- Ban sao chtmg thl;CcChUngminh nhan dan, h9 chi8u.

- He, sa de cit, tmg cit xin gui v6:



+ Cong ty C6 ph~n Khu cong nghiep Nam Tan Uyen
+Dja chi: Duong DT747B, KP. Long Binh, P. Khanh Binh, TP. Tan Uyen,

tinh Binh DUO'Ilg.
H6 sa Quy c6 dong giri ve Cong ty tnnrc ngay 20/09/2024 dS cong b6 thong

tin theo quy dinh. Quy c6 dong co thS lien h~ voi Ong Pham Qu6c Nhan - Ngiroi
phu trach quan tri Cong ty, s6 di~n thoai: 0903.056.567.

Ngoili pbong bi cAn gbi ro H6 SO' 1i'ngcil/d~ Clfvao HDQT.
Cong ty C6 ph~n Khu cong nghiep Nam Tan Uyen se t~p hop danh sach cac

ca nhan du dieu kien duoc ling cir, de cir dua vao danh sach b~u chinh thirc tai Dai
hQid6ng c6 dong bAt thirong nam 2024.

Tran trong thong bao.',

Noi nhQn:
- C6 dong C6ng ty;
- HDQT, BKS, TGD;
- Luu: VT.

TM.H()lDONG QUA.N TRf
CHU TICH.



CQNG HOA xl.HQI CHU NGHiA VI¥T NAM
D{)cl~p - TV do - Hanh phuc

- Can eu DiJu I? Cong ty CP Khu cong nghiep Nam Tan Uyen;
- Can eu quy dinh cua Phdp ludt hien hanh. va tieu chudn Ung eu thanh vien

HQi il6ng Qulin tri Cong ty CP Khu cong nghi?p Nam Tan Uyen .
Hom nay, ngay thang nam 2024, chung toi gAmco:

Danh sach C6 donglNhom c6 dong thuc hi~n d~ citltrng cit:

Mas6 "SoluQ'ng .,

TT Ten c6 dong A A h). ., Ty I~ Chfr ky cna coco co p an SO' sO'hfru dongdong hfru
1.
2.
3.
...

T6ng cong I(jOE
.'::."",.

Sau khi nghien ciru cac di€u kien, tieu chuan lien quan den viec d€ cir/tmg !!<::i. ~~~
., ,." C!!. A

de trinh Dai hQi dong Co dong bat thirong Cong ty CP Khu cong nghiep Nam T .a KHU CO~

U " bA l' Thanh 'A H'" dA Q' . (llI'\QT) C" CP Kh A hi ~ HAM IIyen au am a vien QI ong uan tri fiLl ong ty u cong ng I~ .'1-'
, , ~u

Nam Tan Uyen nhiem ky 2021-2026, chung toi nhat tri de cli/tmg cli nhan str co ten ~
diroi day:

" IB'1. Ong a: .
2. OnglBa: .

J)inh kem Ha SlI cua ngU'iIiilU'{1cdJ cu gam:
- Van ban Clla Cd donglNhom Cd dong d€ cu/tmg cir nhan Sl)' d6 bAu lam Thanh

vien HDQT: ban chinh;

- Ban chinh Ly Iich trich ngang ung vien thea mftu: ban chinh;

- Ban sao CMND/HQ chieu, cac van b~ng, chung chi chuyen mon Clla tcng vien:
ban sao co chUng thl,!c;



C6 donglNhom c6 dang D~ cu/,mg cu:

Luu y: D6i voi Nhom C6 dong dB nghi ghi ddy du ho ten va chii ky cua timg C6
dong thuoc nhom. N~u la c6 dong ca nhdn dB nghi ghi ro ho ten, n~u ld c6 dang
phap nhdn dB nghi ghi rii ho ten, chuc v¥ cua NguOi dai dien va dong dau.

I I _, I II 00 Icy:.... . ..... . ..... ... ... I 00 ky....................... I 00 Icy:.... .... ... ..... ... ... ',I;,.

' IH 'T'" I H' 'T'"I Ho T&:l:...................... ! Q J.en:...................... 'I' Q ren; ..I •
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1. HQ va ten:
Anh 3 x4

2. Sinh ngay: Gioi tinh: .

3. Quoc tich:

4. Que quan:

5 D" t" T"· .,. an QC: .....•.•...................•.......•...•. - on glao: .

6. Clnrc vu (clurc danh) hien tai:

7. Trinh dOvan hoa:

8. Trinh dO chuyen mon:

9. Ly lu~n chinh tri:

10. Ngay vao Dang chinh tlnrc:

11. Noi dang Icy b(l khAu thuong tru:

12. Qua trinh cong tac:

13. Clnrc vu dang n~m gift 6 t6 clnrc khac:

14. Cac khoan no d6i voi Cong ty:

15. So hrong nam gift cua nhirng ngiroi lien quan:

16. Loi ich lien quan dSn t6 clnrc phat hanh:

17. T6ug s6 c6 phAn cua c6 dong/nhom c6 dong d~ cu;

Toi xin cam doan nhfrng loi khai tren how tom dung str th~t, uSu sai toi xin chiu

trach nhiem tnroc phap lu~t.

.......... , , ngay thang niim 2024

NGl1<nKHAI
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